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北京飞捷腾达货运代理有限公司
Beijing FJTD Freight Forwarder Co., Ltd
北京市顺义区南法信镇旭辉空港中心B座505-506室

情 况 说 明

首都机场海关：

兹有我司于2015年XX月XX日受“XX有限公司”委托申报的一票货物，报关单号01012014XXXXXX，运单号XXX-XXXXXXXX，品名：XXXXX等,HS编码XXXXXXXX等……
（第一段说一下本票的基本情况）
其中，第XX项“XXXXX（品名)”，由于我司单据审核不够仔细，导致录入员数据录入有误，因此造成了“XXXXX申报错误（与随附的箱单和发票都不一致）。第XX项实际是XXXXX……
（第二段主要说哪里错了）
因此，我司特申请改单——把第XX项错误的XXXXX改为正确的XXXXX……
（第三段主要说怎么改）

特此申请，恳请批准为盼。

由此给海关工作和贸易统计造成不良影响我们深表歉意！鉴于此，我司已对有关人员进行了严厉的批评教育，并加强了员工培训，避免错漏再发生。
                       北京飞捷腾达货运代理有限公司

                            2015年XX月XX日
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